I

Shpallje pune pér Asistent té KPT-sé

Projekti i financuar nga Bashkimi Evropian
"Pérforcimi i métejshém i kapaciteteve pér zbatimin efektiv té legjislativés nga fusha e ndotjes
industriale”
Nr. Ref. MK 20 IPA EN 02 22

ka nevojé pér angazhim té
Asistentit té Késhilltarit té Pérhershém té Tuining-ut (KPT)

Tuining-Projekti "Pérforcimi i métejshém i kapaciteteve pér zbatimin efektiv té legjislativés nga fusha e
ndotjes industriale” éshté projekt i pérbashkét mes Republikés sé Magedonisé sé Veriut, e pérfagésuar
nga Ministria e Mjedisit Jetésor dhe Planifikimit Hapésinor, dhe Republikés sé Greqisé, e pérfagésuar
nga Qendra pér té Drejtén Ekonomike Ndérkombétare dhe Evropiane (CIEEL).

Qéllimi kryesor i projektit éshté té kontribuojé né pérforcimin e métejshém té kapaciteteve lidhur me
zbatimin efektiv té legjislativés nga fusha e ndotjes industrial né Republikén e Magedonisé sé Veriut.

Projekti ka nevojé té angazhojé njé Asistent té Késhilltarit té Pérhershém té Tuining-ut (Asistent i KPT),
detyrat e té cilit pérfshijné mbéshtetjen e KPT-sé gjaté koordinimit dhe menaxhimit té Tuining-Projektit.
Projekti ka nisur mé 1 Mars 2023 dhe do té zgjasé 20 muaj.

Fillimi i angazhimit (indikative): 1 Prill 2023.

Asistenti i KPT-sé do té punésohet me kontraté me orar té ploté pune, ndérsa lokacioni i vendit té punés
do jeté né Shkup. Asistenti i KPT nuk duhet té jeté né asnjé marrédhénie kontraktuale me sektorin publik
né shtetin pérfitues, Republikén e Magedonisé sé Veriut, té paktén 6 muaj para punésimit té tij.

Detyrat e Asistentit t&¢ KPT-sé jané:

— Té veprojé si asistent kryesor i KPT, si dhe ekspertéve afatshkurtér;

— Téndihmojé KPT né organizimin e misioneve té ekspertéve, trajnimeve, seminareve, punétorive,
takimeve té komitetit drejtues dhe ngjarjeve té tjera té projektit, duke pérfshiré edhe aktivitetet e
tjera online té Projektit;

— Hartimi i materialeve té shkruara né magedonisht/shqip dhe anglisht;

— Menaxhimi i pérgjithshém né administrimin e zyrés, duke pérfshiré evidencén, organizimin e
trajnimeve, misioneve té ekspertéve, udhétimet lokale, punén e pérgjithshme né zyré, etj.
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Organizimi i takimeve né bashképunim me partnerét e projektit, pérgatitja e agjendave té
takimeve dhe mbajtja e procesverbaleve;

Zhvillimi dhe mbajtja e kontakteve dhe marrédhénieve té ngushta pune me zyrtarét e Vendit
Pérfitues té pérfshiré né secilin prej aktiviteteve dhe né menaxhimin e projektit;

Menaxhimi i kontabilitetit buxhetor;

Té veprojé si pérkthyes dhe interpretues kur éshté e nevojshme;

Hartimi dhe redaktimi i procesverbaleve té takimeve, té ndihmojé KPT né hartimin dhe
redaktimin e raporteve mujore, tremujore dhe pérfundimtare té projektit si dhe dokumenteve té
tjera pérkatése;

Aranzhimi i udhétime, rezervime akomodimi si dhe organizimin e vizitave studimore;
Menaxhimi i zyrés, monitorimi i korrespondencés online dhe telefonit.

Kualifikimet e nevojshme té kandidatéve:

Asistenti i KPT-sé do té zgjidhet né pérputhje me kriteret e méposhtme té pérzgjedhjes:

Pérvoja dhe aftésité e nevojshme:

Njohuri té shkélqyera té gjuhés angleze dhe magedonase, té shkruar dhe té folur;

Njohja e gjuhés shqipe do té keté pérparési;

Diplomé universitare;

Aftési menaxhimi me buxhetin;

Eksperiencé né menaxhim zyre;

Aftési té shkélgyera organizative;

Aftési té shkélgyera kompjuterike (MS Word, Excel etj.);

Pérvojé té méparshme né projekte té financuara nga BE ose projekete té tjera ndérkombétare,
ndérsa pérvoja me IPA-Tuining do jeté aset;

Njohja e terminologjisé sé legjislacionit mjedisor paraget asset.

Kandidatét duhet té dérgojné biorgrafité e tyre (né format Europas) me letér motivimi né anglisht né
adresén elektronike: eu.twinning.ied@gmail.com me titull ,,RTA Assistant” Jo mé voné se né datén 24
Mars 2023. Kandidatét e pérzgjedhur né listén e ngushté do té ftohen né intervisté.

Dokumentet gé duhen bashkéngjitur né versionin e skanuar si pjesé e aplikimit:

Diploma e arsimit té larté;
Certifikaté pér njohjen e gjuhés (nése ka);
Rekomandime nga punédhénés/it té méparshém (nése ka).
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